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รายงานผลการด าเนินงานเพ่ือจัดการความเส่ียงต่อการรับสินบน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

ส านักงานเขตบางกะปิ 

 

 

 

ช่ือกระบวนงาน/ งาน/ โครงการ แผนบริหารจัดการ

ประเดน็ความเส่ียงต่อการรับสินบน โอกาส ผลกระทบ ความรุนแรง ความเส่ียงต่อการรับสินบน

ฝ่ายปกครอง กระบวนงาน

การรับสมคัรและคดัเลือกบุคคลเขา้เป็นลูกจา้งชัว่คราว 2 4 ปานกลาง 1.แต่งตั้งคณะกรรมการคดัเลือกบุคคลเขา้
เป็นลูกจา้งชัว่คราว2.จดัท าประกาศและเผยแพร่ประชาสมัพนัธ์
การรับสมคัรฯประเดน็ความเส่ียง 3.ผูบ้งัคบับญัชาควบคุม ก ากบั ดูแลให้
เป็นไปตามแนวทางระเบียบฯระบบอุปถมัภ์ ระบบเดก็ฝาก เจา้หน้าท่ีไม่ด าเนินการตามระเบียบท่ีก าหนด 4.เผยแพร่ช่องทางการร้องเรียน

ฝ่ายรายได้ กระบวนงาน

การประเมินภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 2 4 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

ฝ่ายโยธา กระบวนงาน

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 3 3 สูง

ประเดน็ความเส่ียง

เจา้หน้าท่ีเรียกรับผลประโยชน์จากผูข้ออนุญาต 

การด าเนินการ

1. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการ
คดัเลือกฯ
2. มีการจดัท าประกาศ
ประชาสมัพนัธ์ทั้งช่องทาง FB 
Website แปะประกาศ มีช่องทางรับ
เร่ืองร้องเรียน TF

1. มีการตรวจสอบการท างานของ
เจา้หน้าท่ี
2. ผูบ้งัคบับญัชาก ากบัดูแลอยา่ง
ใกลชิ้ด

1. เผยแพร่ขั้นตอนการจดัเตรียม
เอกสารผา่นช่องทางประชาสมัพนัธ์
ต่างๆ ของส านักงานเขต
2. ผูบ้งัคบับญัชาก ากบัและดูแล

ฝ่าย
ระดบัความเส่ียง

1. มอบหมายเจา้หน้าท่ี ตรวจสอบ
เป็นประจ า และมีการสุ่มตรวจซ ้า
2. ผูบ้งัคบับญัชา ควบคุม ก ากบั
ดูแล ให้เจา้หน้าท่ีด าเนินการตาม
ระเบียบ กฎหมาย อยา่งเคร่งครัด
ลดการใชดุ้ลพินิจ หากมีการใช้
ดุลพินิจให้รายงานผูบ้งัคบับญั

เจา้หน้าท่ีผูท้  าการประเมินท าการประเมินภาษีสูงหรือต ่ากวา่ความเป็นจริง
 เพ่ือเรียกรับผลประโยชน

1. เผยแพร่ขอ้มูล เอกสาร หลกัฐาน ขั้นตอน
ในการ ด าเนินการ และคา่ธรรมเนียม ให้
ประชาชนทราบอยา่งชดัเจน 
2. เผยแพร่รายการการตรวจ (Checklist) ใน
การพิจารณา ออกใบอนุญาต บนเวบ็ไซต ์
เพ่ือให้ประชาชนใชใ้นการ เตรียมความ
พร้อมในการขอ อนุญาต
3. มีรายการการตรวจในการ
พิจารณาออกใบอนุญาตเพ่ือให้
เจา้หน้าท่ีใชใ้นการตรวจสอบ
4. ผูบ้งัคบับญัชาก ากบัดูแลให้
ผูใ้ตบ้งัคบับญัชาปฏิบติังานดว้ยความ
โปร่งใส และตรวจสอบได้



 

 

 

 

ช่ือกระบวนงาน/ งาน/ โครงการ แผนบริหารจัดการ

ประเดน็ความเส่ียงต่อการรับสินบน โอกาส ผลกระทบ ความรุนแรง ความเส่ียงต่อการรับสินบน

เทศกิจ กระบวนงาน

การออกหนังสืออนุญาตให้ติดตั้ง วาง หรือแขวนส่ิงใดๆ ในท่ีสาธารณะ 3 3 สูง

ประเดน็ความเส่ียง

ฝ่ายทะเบียน กระบวนงาน

2 2 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

คูส่มรสใชเ้อกสารปลอม ไม่ ถูกตอ้ง หรือไม่ครบถว้น สมบรูณ์

ฝ่ายการคลงั กระบวนงาน

กระบวนงาน การตรวจสอบฎกีาประเภทตา่งๆ 2 2 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

การด าเนินการ

1. เจา้หน้าท่ีปฏิบติัตาม พรบ.ฯ
2. เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของขอ้มูลตามหลกัเกณฑ์
3. มีการตรวจสอบซ ้าก่อนพิจารณา
อนุญาต
4. มีการก าหนดขั้นตอนระยะเวลา
ก าหนดเสร็จ การขออมุมติั คาม พรบ.

1.เจา้หน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร

1. ผูบ้งัคบับญัชามีค  าสัง่มอบหมาย
การปฏิบติัหน้าท่ีของเจา้หน้าท่ีให้
ชดัเจน
2. มีช่องทางการรร้องเรียน TF

การจดทะเบียนสมรสระหวา่งบคุคลสญัชาติไทยกบับคุคลสญัชาติ
อ่ืน

1. เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสาร
2. ใชก้ฎหมายเอาผิดส าหรับผูท่ี้กระท า
ความผิด

1. จดัท าคูมื่อปฏิบติังานฝ่ายการคลงั
2. ผูบ้งัคบับญัชามีค  าสัง่มอบหมายการ
ปฏิบติัหน้าท่ีของขา้ราชการและลูกจา้ง
ฝ่ายการคลงัท่ีชดัเจน
3. มีช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียนการ
ทจุริตและประพฤติมิชอบของ
เจา้หน้าท่ี

เจา้หนา้ทีอ่าจมกีารเรยีกรบัสนิบนแก ่ผูป้ระกอบการโดยการลดัควิ

เพือ่อ านวย ความสะดวกในการพจิารณา

ฝ่าย
ระดบัความเส่ียง

1. ให้เจา้หน้าท่ีปฏิบติัตามพระราชบญัญติั
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 2558 และ
เป็นไปตามพระราชบญัญติัรักษาความ
สะอาดและความเป็นระเรียบเรียบร้อยของ
บา้นเมือง พ.ศ. 2535
2. ให้เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของ
ขอ้มูลพิจารณาแผนผงัแสดงบริเวณท่ีติดตั้ง
ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนด
3. ก่อนการพิจารณาอนุญาตให้มีเจา้หน้าท่ี
ตรวจสอบความถูกตอ้งหลกัเกณฑ์
ท่ีก าหนดอีกคร้ังหน่ึง
4. จดัท าคูมื่อการปฏิบติังาน ผงัขั้นตอนการ
ปฏิบติังาน และประชาสมัพนัธ์ให้
ประชาชนรับทราบทางช่องทางออนไลน์
และออฟไลน์
5. ก าหนดขั้นตอน ระยะเวลาก าหนดเสร็จ 
การขออมุมติั อนุญาตตามพระราชบญัญติั
การ

ผูข้ออนุญาตอาจมีการขอความอนุเคราะห์หรือให้ คา่ตอบแทนให้กบั
เจา้หน้าท่ี

ช่ือกระบวนงาน/ งาน/ โครงการ แผนบริหารจัดการ

ประเดน็ความเส่ียงต่อการรับสินบน โอกาส ผลกระทบ ความรุนแรง ความเส่ียงต่อการรับสินบน

กระบวนงาน

การขึน้ทะเบยีนขอรบัเงนิสงเคราะหค์า่จดัการศพ ผูสู้งอายตุามประเพณี 2 2 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

เจา้หนา้ทีจ่า่ยเงนิสงเคราะหค์า่จดัการงานศพไม่ครบถว้น

กระบวนงาน

การขอรบัใบอนุญาต เป็นผูจ้ าหน่ายสนิคา้ใน ทีห่รอืทางสาธารณะ 1 3 ต ่า

ประเดน็ความเส่ียง

เจา้หนา้ทีอ่าจเรยีกสนิบน ในขณะตรวจสอบเอกสาร

กระบวนงาน  

กระบวนการงานเก็บ ขนมูลฝอย 3 3 สูง

ประเดน็ความเส่ียง

การเรยีกรบัสนิบนในการ จดัเก็บคา่ธรรมเนียมการ จดัเก็บมูลฝอย

ฝ่ายการศึกษา กระบวนงาน

การขอใชอ้าคารสถานท่ีของสถานศึกษาในสงักดักรุงเทพมหานคร 2 4 ปานกลาง เจา้หน้าท่ีปฏิบติัตามขอ้บญัญติัฯ 

ประเดน็ความเส่ียง

ไม่มีการออกหลกัฐานการรับเงิน หรือออกใบเสร็จรับเงินไม่ถูกตอ้ง

กระบวนงาน

โครงการอาหารกลางวนันักเรียนในสถานศึกษา 2 4 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

การเบิกจ่ายคา่อาหารของนักเรียนท่ีไม่มีอยูจ่ริง

1. มีการให้บริการผา่นระบบ BMA 
OSS
2. มีการจดัท าคูมื่อปฏิบติังานและ
ควบคุมการ ปฏิบติังาน

การด าเนินการ

มีการด าเนินการตรวจสอบจ านวน
นักเรียนให้ตรงตามเป็นจริง

ให้บริการช าระคา่ธรรมเนียมผา่น
แอปพลิเคชัน่ BKK WASTE PAY

1. เจา้หน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบ
การลงทะเบียน การข้ึนทะเบียน มี
การลงชุมชน
2. มีหลกัฐานการส่งมอบเงินทกุคร้ัง

ฝ่ายส่ิงแวดลอ้ม
และสุขาภิบาล 1. ผูร้บับรกิารยืน่ค าขอผ่านระบบศนูย ์

รบัค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 

(BMA OSS) 

2. จดัท าคูม่อืปฏบิตังิานและควบคมุการ 

ปฏบิตังิานใหเ้ป็นไปตามทีก่ฎหมายก าหนด

ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ

ผูร้บับรกิารช าระคา่ธรรมเนียมผ่าน 

แอปพลเิคช ัน่ BKK WASTE PAY

ผูบ้งัคบับญัชาก าชบัเจา้หน้าท่ีให้ปฏิบติัตาม
ขอ้บญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ืองคา่บริการ 
(ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2565 อยา่งเคร่งครัด และ
ออกหลกัฐานการรับเงินทกุคร้ัง

โรงเรียนใน
สงักดั
กรุงเทพมหานคร

การตรวจสอบจ านวนนักเรียนให้เป็น
ปัจจุบนั มีการสุ่มตรวจวา่จ านวนนักเรียนท่ี
ใชใ้นการค านวนเป็นไปตามจริงหรือไม่

ฝ่ายพฒันาชุมชน
และสวสัดิการ
สงัคม

1. หัวหน้างานก าชบัให้เจา้หน้าท่ี
ตรวจสอบการลงทะเบียนและการ
จ่ายเงินตามล าดบัของการข้ึนทะเบียน
หากไม่มีบตัรสวสัดิการแห่งรัฐ
เจา้หน้าท่ีตรวจสอบขอ้มูลจากผูน้ า
ชุมชน/กรรมการชุมชน + เยี่ยมบา้น
2. เม่ือผูรั้บเงินสงเคราะห์ไดรั้บเงิน มี
การลงนามรับจ านวนเงินครบถว้นและ
มีการบนัทึกภาพขณะรับเงิน

ฝ่าย
ระดบัความเส่ียง

ช่ือกระบวนงาน/ งาน/ โครงการ แผนบริหารจัดการ

ประเดน็ความเส่ียงต่อการรับสินบน โอกาส ผลกระทบ ความรุนแรง ความเส่ียงต่อการรับสินบน

เทศกิจ กระบวนงาน

การออกหนังสืออนุญาตให้ติดตั้ง วาง หรือแขวนส่ิงใดๆ ในท่ีสาธารณะ 3 3 สูง

ประเดน็ความเส่ียง

ฝ่ายทะเบียน กระบวนงาน

2 2 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

คูส่มรสใชเ้อกสารปลอม ไม่ ถูกตอ้ง หรือไม่ครบถว้น สมบรูณ์

ฝ่ายการคลงั กระบวนงาน

กระบวนงาน การตรวจสอบฎกีาประเภทตา่งๆ 2 2 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

การด าเนินการ

1. เจา้หน้าท่ีปฏิบติัตาม พรบ.ฯ
2. เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของขอ้มูลตามหลกัเกณฑ์
3. มีการตรวจสอบซ ้าก่อนพิจารณา
อนุญาต
4. มีการก าหนดขั้นตอนระยะเวลา
ก าหนดเสร็จ การขออมุมติั คาม พรบ.

1.เจา้หน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร

1. ผูบ้งัคบับญัชามีค  าสัง่มอบหมาย
การปฏิบติัหน้าท่ีของเจา้หน้าท่ีให้
ชดัเจน
2. มีช่องทางการรร้องเรียน TF

การจดทะเบียนสมรสระหวา่งบคุคลสญัชาติไทยกบับคุคลสญัชาติ
อ่ืน

1. เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสาร
2. ใชก้ฎหมายเอาผิดส าหรับผูท่ี้กระท า
ความผิด

1. จดัท าคูมื่อปฏิบติังานฝ่ายการคลงั
2. ผูบ้งัคบับญัชามีค  าสัง่มอบหมายการ
ปฏิบติัหน้าท่ีของขา้ราชการและลูกจา้ง
ฝ่ายการคลงัท่ีชดัเจน
3. มีช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียนการ
ทจุริตและประพฤติมิชอบของ
เจา้หน้าท่ี

เจา้หนา้ทีอ่าจมกีารเรยีกรบัสนิบนแก ่ผูป้ระกอบการโดยการลดัควิ

เพือ่อ านวย ความสะดวกในการพจิารณา

ฝ่าย
ระดบัความเส่ียง

1. ให้เจา้หน้าท่ีปฏิบติัตามพระราชบญัญติั
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 2558 และ
เป็นไปตามพระราชบญัญติัรักษาความ
สะอาดและความเป็นระเรียบเรียบร้อยของ
บา้นเมือง พ.ศ. 2535
2. ให้เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของ
ขอ้มูลพิจารณาแผนผงัแสดงบริเวณท่ีติดตั้ง
ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนด
3. ก่อนการพิจารณาอนุญาตให้มีเจา้หน้าท่ี
ตรวจสอบความถูกตอ้งหลกัเกณฑ์
ท่ีก าหนดอีกคร้ังหน่ึง
4. จดัท าคูมื่อการปฏิบติังาน ผงัขั้นตอนการ
ปฏิบติังาน และประชาสมัพนัธ์ให้
ประชาชนรับทราบทางช่องทางออนไลน์
และออฟไลน์
5. ก าหนดขั้นตอน ระยะเวลาก าหนดเสร็จ 
การขออมุมติั อนุญาตตามพระราชบญัญติั
การ

ผูข้ออนุญาตอาจมีการขอความอนุเคราะห์หรือให้ คา่ตอบแทนให้กบั
เจา้หน้าท่ี



ช่ือกระบวนงาน/งาน/โครงการ แผนบริหารจดัการ

ประเดน็ความเส่ียงต่อการรับสินบน โอกาส ผลกระทบ ความรุนแรง ความเส่ียงต่อการรับสินบน

กระบวนงาน

การขอใชอ้าคารสถานท่ีของสถานศึกษาใน
สงักดักรุงเทพมหานคร

4 4 สูง

ประเดน็ความเส่ียง

เจา้หนา้ท่ีมีการเรียกเกบ็คา่บริการเกินกวา่
อตัราท่ีกรุงเทพมหานครก าหนด

กระบวนงาน

 โครงการอาหารกลางวนั 4 4 สูง

ประเดน็ความเส่ียง

การด าเนินการ

1. มีการก าชบัเจา้หนา้ท่ี
ใหมี้การตรวจสอบ
ขอ้มลูนกัเรียนใหเ้ป็น
ปัจจุบนัอยูเ่สมอ
2. โรงเรียนได้
ด าเนินการประกอบ
อาหารตามแนวทาง
ของส านกัการศึกษา 
โดยยดึตามระบบ Thai 
School Lunch for BMA
 เพ่ือใหอ้าหารมี
คุณภาพและมีมาตรฐาน
3. มีการประสานความ
ร่วมมือจากทกุฝ่ายเพ่ือ
ตรวจสอบคุณภาพและ
ปริมาณการประกอบ
อาหารของแต่ละ
โรงเรียนอยา่งเป็น
ประจ าและต่อเน่ือง        
   ผลการด าเนินการ : 
ปัจจุบนัยงัไมพ่บการ
ทจุริตจากโครงการ
อาหารกลางวนั

1. ฝ่ายการศึกษาได้
ด าเนินการเวียนแจง้
ขอ้บญัญติั
กรุงเทพมหานคร เร่ือง 
คา่บริการ (ฉบบัท่ี 5) 
พ.ศ. 2565 ใหโ้รงเรียน
ในสงักดัทราบ และถือ
ปฏิบติัเรียบร้อยแลว้
2. ผูบ้งัคบับญัชาได้
ก  าชบัเจา้หนา้ท่ีให้
ปฏิบติัตามขอ้บญัญติั
กรุงเทพมหานคร เร่ือง 
คา่บริการ (ฉบบัท่ี 5) 
พ.ศ. 2565อยา่งเคร่งครัด
 และด าเนินการออก
หลกัฐานการรับเงินทกุ
คร้ัง

ผลการด าเนินการ :       
 ไมพ่บการทจุริต

มาตรการจดัการการทุจริต                    
 1. ผูบ้งัคบับญัชาก าชบัเจา้หนา้ท่ีให้
ปฏิบติัตามขอ้บญัญติักรุงเทพมหานคร 
เร่ือง คา่บริการ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2565 
อยา่งเคร่งครัด และออกหลกัฐานการ
รับเงินทกุคร้ัง
2. แจง้รายละเอียดคา่บริการแก่
ประชาชนผูป้ระสงคข์อใชอ้าคาร
สถานท่ีทราบ
3. ฝ่ายการศึกษา ฝ่ายการคลงัและ
โรงเรียนด าเนินการประชุมช้ีแจง เพ่ือ
ก าชบัมาตรการควบคุมความเส่ียงการ
ทจุริตในการขอใชอ้าคารสถานท่ีของ
สถานศึกษา ทกุ 1 ปีงบประมาณ
4. โรงเรียนรายงานขอ้มลู การขอใช้
อาคารสถานท่ีโดยละเอียด เช่น เงิน
คา่ธรรมเนียมท่ีเรียกจดัเกบ็จากผูข้อใช้
อาคารสถานท่ีจ านวนเงิน
คา่ธรรมเนียมท่ีน าส่งคลงั ส านกังาน
เขต จ านวนชัว่โมงท่ีใช ้การจดังาน 
ปริมาณกระแสไฟฟ้าท่ีใช ้ปริมาณน ้าท่ี
ใช ้
คา่เคร่ืองปรับอากาศ ปริมาณขยะท่ีเกิด
จากการจดังาน และขอ้มลูกรณี
ทรัพยสิ์นโรงเรียนช ารุด/สูญหาย/
เส่ือมสภาพ จากการจดังาน

ฝ่าย
ระดบัความเส่ียง

ฝ่ายการศึกษา

เน่ืองจากโรงเรียนในสงักดัส านกังานเขต
บางกะปิ ทกุโรงเรียนถือปฏิบติัตามแนวทาง
ในการจดัซ้ือจดัจา้งเพ่ือใชใ้นการประกอบ
อาหาร การจา้งบคุคลเพ่ือประกอบอาหาร
หรือการจา้งเหมาประกอบอาหาร (ปรุง
ส าเร็จ) ใชร้ะบบการจดัซ้ือจดัจา้ง โครงการ
อาหารกลางวนันกัเรียนด าเนินการโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง อาจท าใหเ้กิดช่องวา่งในการ
เรียกรับผลประโยชนอ์นัมิควรไดจ้าก
ร้านคา้ท่ีเป็นผูรั้บจา้งเหมาประกอบอาหาร
เชา้ และอาหารกลางวนัของโรงเรียนใน
สงักดั

มาตรการจดัการการทุจริต                    
       1. ฝ่ายการศึกษาตรวจสอบยอด
จ านวนนกัเรียนของแต่ละโรงเรียนให้
เป็นปัจจุบนั และก าชบัใหโ้รงเรียน
จ าหน่ายนกัเรียนท่ีพน้จากระบบ
การศึกษาอยา่งต่อเน่ือง เพ่ือป้องกนัการ
เบิกจ่ายคา่อาหารกลางวนัโดยท่ีไมมี่
นกัเรียนอยูจ่ริง
2. ฝ่ายการศึกษาประสานความร่วมมือ
กบัขา้ราชการครู ผูป้กครอง และ
นกัเรียน 
ในการร่วมตรวจสอบคุณภาพและ
ปริมาณการประกอบอาหารของแต่ละ
โรงเรียนอยา่งเป็นประจ าและต่อเน่ือง 
3. ก าชบัโรงเรียนใหป้ระกอบอาหาร
ตามแนวทางของส านกัการศึกษา โดย
ยดึตามระบบ Thai School Lunch for 
BMA เพ่ือใหอ้าหารมีคุณภาพและ
มาตรฐาน
4. ประสานความร่วมมือกบัฝ่ายการ
คลงั และหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งในการ
ร่วมตรวจสอบเพ่ือป้องกนัการทจุริต
โครงการ อาหารกลางวนันกัเรียน

   โรงเรียน    

ในสังกดั
กรุงเทพมหานคร



ช่ือกระบวนงาน/งาน/โครงการ แผนบริหารจดัการ การด าเนินการ

ประเดน็ความเส่ียงต่อการรับสินบน โอกาส ผลกระทบ ความรุนแรง ความเส่ียงต่อการรับสินบน

กระบวนงาน

การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์คา่

                

การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์คา่
จดัการศพผูสู้งอายตุามประเพณี
ประเดน็ความเส่ียง

1. การจดัล าดบัความส าคญัของการจ่ายเงิน
ใหแ้ก่ผูข้ึ้นทะเบียนยืน่ค  าขอฯ ไว ้เช่น 
ล าดบัท่ีข้ึนทะเบียนหลงัอาจไดรั้บเงินก่อน 
เน่ืองจากเจา้หนา้ท่ีเรียกรับสินบน เพ่ือ
แทรกล าดบัใหไ้ดรั้บเงินก่อน

2 2 ปานกลาง

ฝ่ายทะเบียน กระบวนงาน

การจดัท าบตัรประจ าตวัประชาชนบคุคลท่ี
มีอาย ุ15 ปีข้ึนไป ท่ียงัไมมี่รายการจดัท า
บตัรประจ าตวัประชาชนมาก่อน

1 5 ปานกลาง

ประเดน็ความเส่ียง

1. ผูข้อมีบตัร น าพยานเอกสารและพยาน
บคุคลท่ีประกอบการท าบตัรประจ าตวั
ประชาชน ไมค่รบถว้น หรือไมเ่พียงพอต่อ
การพิสูจนต์วับคุคล จึงเสนอส่ิงตอบแทน 
หรือผลประโยชนใ์หก้บัเจา้หนา้ท่ีเพ่ือท่ีจะ
ไดด้ าเนินการได ้    2. เจา้หนา้ท่ีใชต้  าแหน่ง
หนา้ท่ีเรียกรับผลประโยชนใ์นการ
ด าเนินการ

หมายเหตุ : เป็นขอ้มูลในระยะเวลาด าเนินการ 6 เดือน (1 ตุลาคม 2567- 31 มีนาคม 2568) ของปีงบประมาณ พ.ศ.2568

1.เจา้หนา้ท่ีรับค าขอฯ
แลว้ลงรับในระบบสาร
บรรณใหเ้ป็นปัจจุบนั  
2.ออกหลกัฐานการ
รับค าขอฯใหผู้ย้ืน่ค  าขอ
ฯ 3.เบิกจ่ายเงิน
สงเคราะห์นตามแนว
ทางการเบิกจ่ายเงิน
สงเคราะห์ฯ คา่จดัการ
ศพและตามล าดบัการ
ยืน่ค  าขอ

1.ฝ่ายทะเบียนไดมี้การ
ประชุมใหค้วามรู้
เก่ียวกบักฎหมาย 
ระเบียบ หนงัสือสัง่
การท่ีเก่ียวขอ้ง และ
ปฏิบติัตามกฎหมาย 
ระเบียบ หนงัสือสัง่การ
โดยเคร่งครัด  ปลูก
จิตส านึก สร้างความ
เขา้ใจกบัเจา้หนา้ท่ีให้
ตระหนกัถึงโทษ และ
ผลกระทบท่ีเกิดจากการ
เรียกรับสินบน หรือ
ผลประโยชนจ์ากการ
ปฏิบติัหนา้                 
2.จดัเจา้หนา้ท่ี
ด าเนินการโดยใหอ้ยูใ่น
ระเบียบของกฏหมาย  
3.ผูบ้งัคบับญัชามีการ
ติดตาม ควบคุม การ
ด าเนินงาน  4.รายงาน
ผลการด าเนินงานให้
ผูบ้งัคบับญัชาทราบทกุ
ส้ินเดือนขั้นตอน
ด าเนินงานไมพ่บการ
เรียกรับสินบนหรือ
ผลประโยชนข์อง
เจา้หนา้ท่ีแต่อยา่งใด

1.ลงรับเอกสารค าขอฯ ในระบบงาน
สารบรรณอิเลก็ทรอนิกส์ ซ่ึงระบวุนัท่ี
และเวลาในการลงรับเอกสารค าขอฯ
2.มีสมดุคุมการลงทะเบียนและออก
หลกัฐานการรับค าขอฯ ใหผู้ย้ืน่ค  าขอ
3.จดัท าบญัชีรายช่ือผูย้ืน่ค  าขอฯ
ตามล าดบัการยืน่ แลว้น าไป
ประกอบการเบิกจ่ายเพ่ือเป็นหลกัฐาน
ใหห้วัหนา้งานและฝ่ายการคลงั
ตรวจสอบ

ฝ่าย ระดบัความเส่ียง

1. ศึกษาและท าความเขา้ใจเก่ียวกบั
กฎหมาย ระเบียบ หนงัสือสัง่การท่ี
เก่ียวขอ้ง และปฏิบติัตามกฎหมาย 
ระเบียบ หนงัสือสัง่การโดยเคร่งครัด
2. ปลูกจิตส านึก สร้างความเขา้ใจกบั
เจา้หนา้ท่ีใหต้ระหนกัถึงโทษ และ
ผลกระทบท่ีเกิดจากการเรียกรับสินบน
 หรือผลประโยชนจ์ากการปฏิบติัหนา้ท่ี
3. จดัเจา้หนา้ท่ี ท่ีมีความเหมาะสมทั้ง
ความรู้ ประสบการณ์ และความ
เช่ียวชาญในการพิจารณาตรวจสอบ
พยานเอกสาร พยานบคุคล และในการ
ด าเนินการ
4. ผูบ้งัคบับญัชาตรวจสอบ ควบคุม 
การปฏิบติังานใหถู้กตอ้งตาม
กฎระเบียบ
5. รายงานผลการด าเนินงานให้
ผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัชั้นทราบทกุ
ส้ินเดือน

ฝ่ายพฒันา

ชุมชนฯ


